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 برای ورود به درس های جاری و دوره های جاری در سامانه ی نوید در صورتی که هر کدام از آنها  •

 : انتخاب کنید را  مشاهدهوجود داشته باشند،گزینه ی 

 

 

برای شما تعریف شده است، به عنوان مثال  همان طور که ملاحظه می کنید بر اساس نقشی که

  اگر نقش استاد یا دانشجو را داشته باشید، امکانات متفاوتی در این سامانه برایتان وجود دارد. 
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 درس را می بینید که با کلیک  •
ی
به صورت معمول در نمای دانشجو در قسمت بالاتی معرف

 بر روی آن می توانید به اهداف و طرح درس تان دست پیدا کنید. 
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ی نوید حضور پیدا می کنید بخش های  در صورتی که شما به عنوان استاد در سامانه •

 فعالیت هایتان وجود دارد.  مختلفی برای انجام
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 درس 
ی
 معرف

  ح وظایف و  درس است که در حقیقت شما طرح درس و شی
ی
، بخش معرف بخش ابتداتی

 انتظاراتی که از دانشجویان در این ترم دارید را در این قسمت وارد می کنید. 

 
از  ،وجود دارد به صورت متنی استبا توجه به اینکه تمام قسمت هاتی که در این بخش 

شده است که به صورت معمول در صورتی که شما کلمات را به صورت  استفادهویرایشگری 

 فارسی یا انگلیش در آن تایپ کنید چیدمان صفحه به هم نمی خورد. 
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  ی از قبل مشخص شده ای دارید از گزینه ی استفاده « چسباندن از ورد»اما در صورتی که متی

 کنید: 

 

  

  ی با استفاده از این قسمت می توانید متی

 وارد 
ی

خود را بدون هیچ گونه به هم ریختگ

صفحه نمایید و با کلیک روی دکمه ی 

ه ه می شود.  ذخیر  اطلاعات شما ذخیر

  
در صورتی که شما  گروه تدریسدر بخش 

استاد مسئول یک درس باشید می توانید 

استادان همکار ودستیاران را به این بخش اضافه کنید. در غیر این صورت و در صورتی که به 

عنوان استاد همکار یا دستیار در این قسمت حضور دارید تواناتی ادیت کردن این بخش وجود 

 ندارد. 
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 ی و استاد مسئول درس امکان قابلیت افزودن استاد همکار و د ستیار تدریس تنها توسط ادمتر

 پذیر است . 

 
  

  بخشی است که در آن شما درباره ی نحوه ی ارزشیاتی کل درس توضیح می  ارزشیاب  بخش

 دهید. 
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  تعداد دانشجویاتی که در این درس مشارکت دارند را می توانید ملاحظه  دانشجویاندر بخش

 کنید. 
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 نمرات

  میتواند در ابتدای هر درس با  ،قسمت های دیگر این پنل که شامل نمرات و گزارش می باشد

 شده ای داشته باشید پر شود.  توجه به اینکه اگر طرح درس مشخص و  کامل

  

 

❖
 

کت در کلاس حضوری و یا نمرات  نکته:  در سامانه ی نوید با توجه به اینکه امکان ثبت نمرات شی

فوق العاده ای که شما برای درس تان در نظر گرفته اید تنها به صورت دسنی و توسط استاد و 

ی دلیل سهم نمره ای که می توان در این  یا همکاران تدریس ایشان امکان پذیر می باشد، به همتر

در نظر گرفته شده است، هر چند سیستم به شما این اخطار را می  20ار داد بیشیی از بخش قر 

  شده است.  20دهد که مجموع نمره درس شما بیش از 
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

به عنوان مثال شما می توانید از ابتدا مشخص کنید که برای تکالیفتان چه سهم نمره ای در نظر گرفته  

 اید . 

نمره داشته باشد می توانید فکر  20اگر قرار است فعالیت های دانشجویان در سامانه ی نوید 

نمره از این نمرات به بخش تکلیف اختصاص پیدا می کند. در صورتی که شما  10کنید که 

 نمره را وارد کنید، خود سیستم به صورت اتوماتیک سهم درصدی آن نمره را مشخص می کند. 

  
  ی طور در صورتی که برنامه دارید که آزموتی را تعریف کنید و یا آزموتی را در سیستم ساخته  همتر

اید و هنوز به آن نمره ای اختصاص نداده اید می توانید در این بخش برای آزمون تان نمره در 

ید.   نظر بگیر
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 مره را در بخش گفت وگو و بقیه ی بخش ها هم می توانید در صورتی که برنامه ی قرار دادن ن

 دارید از این بخش ها استفاده کنید. 

 

کت در کلاس حضوری و فوق العاده هم بخش  نکته:  ❖ مطالعه ی منابع آزمون کتنی حضوری و شی

کت در کلاس حضوری که  هاتی هستند که برای سهم نمره ی شما در نظر گرفته شده اند، و شی

توسط استاد نمره ی آن باید در نهایت برای هر کدام از دانشجویان به صورت جداگانه وارد پنل 

نگامی که می خواهید سهم نمره را برای هرکدام از این بخش ها مشخص کنید نمرات شود. ولی ه

 می توانید به این بخش ها هم نمره ای اختصاص دهید. 
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 نمره داشته باشد.  10به عنوان مثال آزمون کتنی حضوری می تواند 

 داده می شود.  نشانبه شما « شود 20جمع نمرات نباید بیشیر از عدد »ملاحظه می کنید که هشدار 

  نمرات  بخشدر  20ولی این به معنای آن نیست که شما نمی توانید نمره ای را بیشیی از

 قرار دهید. 

 

  

قابل توجه همه ی اساتید بزرگوار، در صورتی که بعد از اینکه پنل درس را کامل کردید و  نکته:  ❖

 
ً
تکلیف در ابتدای ترم مشخص کردید و برای هر  5به عنوان مثال برای هر کدام از بخش ها مثلا

ی به این پنل اضافه کنید و یا  کدام از آنها سهم نمره ای را قرار داده اید، تعداد تکلیف بیشیی

 آزمون یا گفت وگو یا هر بخش دیگری، این نکته را به خاطر داشته باشید که: 
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  د.  سیستم به صورت اتوماتیک نمره ی این بخش ها را صفر در نظر  می گیر

  مگر اینکه شما در نهایت در پایان ترم به پنل تان مراجعه کرده و برای این بخش ها

ید.  ی یک سهم نمره در نظر بگیر   نیر
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 گزارش 

  بخش گزارش بخشی است که در آن شما می توانید به ازای دانشجویان و به ازای کل درس

 گزارش ها را داشته باشید.   تعدادی از 

  
  همانطور که ملاحظه می کنید بخش گزارش ها شامل بخش های متفاوتی است. در حال حاضی

 در نوید فعال است و بقیه بخش ها به تدری    ج در سامانه فعال می شود.  گزارش کلیبخش 

 

   می توانید به بخش قبلی و صفحات قبلی  بازگشت گزینه یدر هر قسمت از نوید با استفاده از

 بازگردید. 
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 نمای استاد و نمای دانشجو 

  
ی
 درس، نمرات و گزارش این است که دانشجویان فقط بخش معرف

ی
نکته ی مهم در مورد معرف

 را ملاحظه می کنند.  درس

  
  

  با توجه به اینکه در نوید امکان ویژه ای در نظر گرفته شده است که هر کدام از اساتید پس از

 درس، منابع، تکالیف، آزمون و گفت وگو بتوانند 
ی
وارد کردن بخش های مختلف شامل معرف

از نمای دانشجو هم این بخش ها را ملاحظه کنند، در قسمت بالاتی دکمه ای قرار داده شده 

ر صورتی که این دکمه را به سمت دانشجو کلیک کنید می توانید آنچه که دانشجو است که د

 در پنل خود می بیند را ملاحظه کنید. 
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 درس را هرچند بدون گزینه ی
ی
 درس، دانشجو می تواند بخش معرف

ی
 به عنوان مثال در بخش معرف

 نحوه ی نمایش هر کدام از بخش ها برای سیستم دانشجو را از این طریقمی ویرایش ببیند و 
ی

چگونگ

 توانید چک کنید. 

  
  

 ویرایش تصویر 

  .بخش دیگری که در قسمت بالاتی صفحه وجود دارد بخش ویرایش تصویر است 

 
  

❖ 
 Functionدر صورتی که هر کدام از اساتید نمای استاد را به نمای دانشجو برگردانند  نکته: 

 ها مثل ویرایش تصویر و سایر ویرایش ها از کار می افتد.  خیلی از  بخش
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  به این موضوع توجه داشته باشید که زماتی که به صورت کاربری استاد در سیستم 
ً
پس حتما

 در نمای استاد قرار داشته باشید. 
ً
 حضور دارید حتما

 Defaultمی توانید برای هر کدام از درس های خود با توجه به اینکه برای سیستم تصویر 

یر را تغییر داده و در نهایت تصویر مورد است در صورتی که علاقه مند هستید تصو  تعریف شده

 علاقه ی خود را باحجم مشخص در این قسمت قرار دهید. 
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 تابلوی اعلانات 

  تابلوی اعلاناتی که در گوشه ی سمت چپ ملاحظه  میکنید به شما به عنوان استاد و به

دانشجویان منابع، تکالیف، آزمون، پیام ها، گفت وگو و کلاس های حضوری و مجازی را که در 

 سیستم بارگزاری شده است اطلاع می دهد. 

  
بر هیچ کدام از این بخش ها وارد است. یعنی شما نمی توانید با کلیک کردن  استاتیک این بخش

 در همه ی بخش های سیستم وجود دارد.  Notificationجدیدی شوید. هرچند  بخش

است در  Notificationمنابع، تکالیف ،آزمون، گفت وگو، پیام و کلاس ها هر کدام دارای یک 

ه نشان غیر  صورتی که منبع جدیدی اضافه شده باشد، تکلیف جدیدی قرار داده شده باشد و 

 داده می شود. 
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 های پیش رو  برنامه 

 
توسط دانشجویان باید انجام شود  یک ماه آیندههای پیش رو برنامه هاتی که در  در مورد  برنامه

 در این قسمت دیده می شود. 
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 LMS های اصلیعملکرد  

 منابع 

  ی سیستم نوید وجود در ه کردنو یا  اضافه کردنبه معنی  دکمه های سی   است.  ذخیر
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  انتخاب را « اضافه کردن»گزینه ی   ،شما می خواهید منبع جدیدی را به سیستم اضافه کنید  اگر

 و در نهایت فایل خود را انتخاب کنید.  کردهتمامی بخش های ستاره دار را کامل  و 
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❖
 

به دلیل محدودیت های شور، حجم فایلی که در نوید در بخش منابع و تکالیف می  نکته: 

باشد. اما می توانید تمامی منابع خود را در یک  مگابایت100توانید قرار دهید نباید بیشیی از 

 فایل قرار دهید. 

ونیگ، فایل متنی و یا پادکست دارید می توانید همه ی  به عنوان مثال اگر محتوای الکیی را در همتر

 بخش قرار دهید. 

 

  ی جا می توانید با کلیک بر روی در صورتی که فایلی را به صورت اشتباه انتخاب کرده اید همتر

 گزینه ی 

 فایل را حذف کنید. ، «حذف فایل»
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  ی بخش فایل های را هم می توانید همراه با بقیه ی  E-contentو یا فایل های  Scormدر همتر

فایل ها در یک منبع قرار دهید و در نهایت تمامی این فایل ها قابل مشاهده توسط دانشجو 

 خواهد بود. 

 

  

  بخشی است که در حال حاضی به صورت  تنظیمات پایان مطالعهبخشDefault  در سیستم

 معنای واقعی خود را پیدا می کند.  Gamificationوجود دارد و با اضافه شدن فیچر 
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ی شدن از اینکه دانشجو یک منبع را مطالعه کرده است • دو روش برای این ، برای مطمت 

 مسئله در نظر گرفته شده است: 

ی را مطالعه کرد  تیک تأیید توسط دانشجو:  .1 من این »تیک تأیید  ،پس از اینکه دانشجو یک متی

 زد. را خواهد « مطلب را مطالعه کردم

ی شوید دانشجو مطلنی را مطالعه کرده پرسیدن سؤال:  .2
 مطمت 

ً
در صورتی که می خواهید حتما

ی سؤال خود را در ادیتور وارد کرده و سپس در صورتی که تعداد جواب های متعددی  است، متی

 را برای این سؤال در نظر گرفته اید و یا اینکه فکر می کنید پاسخ را به صورت چهارگزینه ای برای

 دانشجویان مطرح خواهید کرد می توانید پاسخ ها را انتخاب کنید. 

  

  پیام انتخاتی و یا 
ی ی شدهمتی با توجه به اینکه ستاره دار نبوده الزامی  پیام های از پیش تعییر

ولی می توانید با توجه به اینکه دانشجو پس از وارد کردن پاسخ صحیح می تواند با یک ،نیست

بازخورد مثبت مواجه شود، در این قسمت پیام مثبت خود را و یا در صورتی که فکر می کنید 

ی پیام تان را  برای گزینه ی نادرست باید دانشجو را به این مسئله آگاه کنید در این قسمت متی

 . وارد کنید 
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  هم مثل هر بخش دیگری که شما در کلاس های حضوری هم  منابع مطالعه ی بیشیر بخش

امکان دارد رفرنس های بیشیی و متعددی را علاوه بر رفرنس های اصلی به عنوان بخش هاتی 

دازد، به همان  که دانشجو با مطالعه ی بیشیی آن در صورت علاقه می تواند به کسب دانش بیر

 شکل افزودن منبع اصلی می توانید وارد کنید. 

❖
 

 پر شده و در پایان بخش گزینه ی افزودن منبع یا  نکته: 
ً
تمامی بخش های ستاره دار باید حتما

ه را کلیک کنید.   همان گزینه ی ذخیر
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  شما می توانید به ویرایش هر کدام از بخش های تکالیف، منابع و آزمون در همان صفحه ی

Front page  .دازید  نوید بیر

 به ویرایش منبع دوم «ویرایش»بخش می توانید با کلیک بر گزینه ی  به عنوان مثال در این ،

دازید.   خودتان بیر
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 که منبع شما به هر دلیلی احتیاج به غیر فعال شدن دارد با کلیک بر روی گزینه 
ی در صورتی همچنتر

 کنید.   Hideمی توانید این گزینه را برای دانشجویان « غیر فعال شدن»ی 

 

❖ 
به این مسئله توجه کنید که منبع در صفحه ی شما وجود دارد ولی به صورت غیر فعال  نکته: 

 است. 

  یعنی با کلیک بر روی نمای دانشجو می توانید ملاحظه کنید که دانشجو تنها یک منبع را می

 بیند. 
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 تکالیف 

ی دیده شده است.  LMSبخش تکالیف که از ملزومات هر   می باشد در نوید با تنوع بیشیی

  وارد صفحه ی تکلیف می « ایجاد تکلیف»برای ایجاد یک تکلیف با کلیک روی گزینه ی

 شوید. 

 

  

  ص مشخ عنوانبا توجه به اینکه هر تکلیف می تواند عنواتی داشته باشد برای هر تکلیف تان

را مشخص  مهلت انجامو  تاری    خ مشاهدهرا در بخش ادیتور وارد کنید و  توضیحاتکنید ،

 نمایید. 
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در صورتی که برای تکلیف تان فایل مشخص و یا اطلاعات اضافه ای را به صورت فایل قرار داده 

 اید می توانید همچون بخش منابع، فایل ها را انتخاب کرده و در این بخش قرار دهید. 

  .دازید ی جا می توانید به حذف فایل مورد نظر بیر ی طور از همتر  همتر

 

 در سامانه ی نوید است.  نحوه ی اختصاص تکلیفنکته ی قابل توجه 
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در صورتی که انتظار دارید یک تکلیف توسط تمام اعضای یک کلاس به صورت یکسان انجام  •

 را انتخاب کنید. « همه»شود گزینه ی 

در صورتی که می خواهید تعداد مشخصی از دانشجویان یک تکلیف را انجام دهند و برای هر  •

« تعداد مشخصی از دانشجویان»لیف متفاوتی را تعریف کنید گزینه ی گروه از دانشجویان تک

 را انتخاب نمایید. 

در صورتی که می خواهید تعدادی از دانشجویان به صورت کار گروهی یک تکلیف را انجام دهد  •

 را انتخاب کنید. « انجام کار گروهی توسط دانشجویان»گزینه ی 

  
 در این است که: « انجام کار گروهی»و « تعداد مشخصی از دانشجویان»تفاوت 

هر کدام « انجام تکلیف توسط بخشی از دانشجویان»در نحوه ی دوم تخصیص تکلیف یعنی  •

 ازدانشجویان به صورت انفرادی یک تکلیف را انجام می دهد و برای شما ارسال می کند. 

گروهی از دانشجویان با ارسال فایل هاتی که به همدیگر   ،«انجام کار گروهی»در حالی که در  •

ی یک مقاله را به  دانشجو اختصاص داده؛  4مرتبط است، به عنوان مثال می تواند نوشتی

بخش بررسی متون و  2، دانشجوی شماره ی Introductionبخش  1دانشجوی شماره 

هم جمع بندی  4اره ی بخش داده ها و تحلیل داده ها و دانشجوی شم 3دانشجوی شماره ی 

 آن را در فایل های جداگانه ای که به یکدیگر مرتبط است ارسال نمایند. 
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می باشد به صورت یکسان یک تکلیف را به  2پس تعداد مشخصی از دانشجویان که گزینه ی شماره ی 

نشجویان صورت انفرادی انجام داده و ارسال می نمایند در حالی که در بخش انجام کار گروهی توسط دا

 مثل هر پروژه ی دیگری، دانشجویان یک کار را به صورت تقسیم شده انجام می دهند. 

  انجام کار گروهی توسط »و یا « تعداد مشخصی از دانشجویان»در صورتی که بر گزینه ی

کلیک کنید، دانشجویاتی را که در کلاس شما وجود دارند ملاحظه می فرمایید و با « دانشجویان

 دانشجویان، این تکلیف به آن افراد اختصاص پیدا می کند.  انتخاب این

 
 در اینجا هم می توانید تکلیف خود را از نمای دانشجو ببینید: 
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  برای ویرایش تکالیف هم می توانید با کلیک بر روی آن تکلیف درFront page  خود نوید و در

دازید.   همان بخش به ویرایش تکلیف بیر

 

❖
 

انجام کار گروهی توسط »و یا « تعداد مشخصی از دانشجویان»در صورتی که شما گزینه ی  نکته: 

را انتخاب کرده باشید، امکان دارد که در پنل دانشجویان، این تکلیف توسط همه ی « دانشجویان

ی دلیل هم فقط در صورتی که قصد اختصاص دادن تکلیف به  دانشجویان دیده نشود و به همتر

 از دانشجویان را دارید از این گزینه استفاده کنید. تعداد مشخصی 

 آزمون 

  می « ایجاد آزمون»در بخش آزمون هم مثل بقیه ی بخش های نوید با کلیک بر گزینه ی

 توانید آزمونجدیدی را تعریف کنید. 
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  وع آزمون و تاری    خ پایان آزمون، در حقیقت تمامی بخش های ستاره دار باید پر شود، تاری    خ شی

هاتی است که برای دانشجویان تان خودآزمون آنچه در نوید به عنوان آزمون وجود دارد 

 طراحی می کنید. 

  در طراحی این خودآزمون ها به این نکته توجه داشته باشید که در نظر شما هر دانشجو

ی دلیل هم نیاز است که تمامی این بخش  کت در این آزمون را دارد و به همتر چقدر امکان شی

 ستاره دار در بخش آزمون به دقت پر شود.  های

 
 به عنوان مثال: 

وع • یک آزمون بازه ی زماتی است که آزمون در سامانه ی نوید حضور  تاری    خ پایانو  تاری    خ شر

کت کنند.   خواهد داشت و دانشجویان می توانند در آن شی
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سیستمو بر اساس منطق  Defaultپس تعدادی از گزینه هاتی را که در سیستم آزمون ملاحظه می فرمایید به صورت 

 آزمون چیده شده است. و اگر امکان تغییر وجود نداشت به معنی وجود مشکلدر سیستم نیست. 

ه ی هر آزمون به بخش سؤالات آن وارد می شوید.   پس از ذخیر

  یحیو  جای خالی، چندجواب  ، چهارگزینه ایتوانید انتخاب کنید  شامل انواع سؤالاتی که می  است.  تشر

 

  

  را انتخاب می کنید بخشی که در صفحه برای شما نمایش داده می شود « چندگزینه ای»در صورتی که گزینه ی

 حاوی ، توضیحات، در صورت وجود انتخاب تصویر و پاسخ های شما می باشد. 

   انتخاب 
ی در صورتی که گزینه ی درست یا نادرست توسط فراگیر انتخاب شود را می توانید از ابتدای طراحی  میر

 آزمون انتخاب کنید. 

 اگر گزینه ی اول گزینه ی درست است می توانید توضیح لازم در خصوص آن سؤال را در جلوی آن وارد کرده (در 
ً
مثلا

 ریو تعاملی است) و یا تنها به تشویق فراگیر بسنده کنید. صورتی که هدف شما از طراحی آزمون طراحی یک سنا

ی می توانید یا پاسخی قرار ندهید یعنی سیستم پیامی را برای دانشجو ارسال نکند و یا در  در مورد گزینه های غلط نیر

 خصوص دقت بیشیی تذکر دهید. 
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  ی ی شدههم چنتر ی شده در صورت انتخاب گزینه ی »و  پیام های از پیش تعییر ی پیام های از پیش تعیتر متی

ی شده در صورت انتخاب گزینه ی غلط»و یا « درست ی پیام از پیش تعیتر به صورت پیام هاتی است که « متی

می تواند به صورت تشویفی و یا منجر به دقت بیشیی دانشجو شود، ولی هیچ کدام از این گزینه ها الزامی نبوده 

  توانید در صورتی که علاقه مند هستید این پیام ها را انتخاب کنید. و شما می

  
  

  شما در صفحه ی ابتداتی درس می توانید به ویرایش هر کدام از آزمون هاتی که طراحی کرده اید 
ی هم چنتر

دازید.   بیر
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 گفت وگو 

 
ی به (Discussion group )در بخش گفت وگو بحث و گفت  شما می توانید با طراحی یک موضوع چالش برانگیر

دازید.   وگو با دانشجویان خویش بیر
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 پیام ها 

  بخش پیام ها مثل بخشInbox  پیام و یا  پیام های دریافت شده، فرستادن پیام جدیدایمیل شماست. یعنی

که در هر کدام از آنها می توانید به هر کدام از دانشجویان یا به همه ی دانشجویان پیامی   های ارسال شده

 ارسال کنید. 

  
  

  .نکته ی قابل توجه پر کردن بخش های ستاره دار است 

  ید.   انتخاب فایلبرای هر کدام از پیام هایتان وجود دارد می توانید از بخش  ضمائمیدر صورتی که کمک بگیر

ی جا مشخص کنید.   دقت کنید که انتخاب مخاطبانتان را می توانید همتر
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  در صورتی که قصد دارید به دانشجوی خاصی پیامتان را ارسال کنید می توانید از باکس این قسمت استفاده

 کرده و دانشجوی مورد نظر را انتخاب کرده و پیام را برای ایشان ارسال کنید. 
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 کلاس ها 

 بخش کلاس ها شامل ایجاد کلاس مجازی و یا کلاس حضوری است. 

 

  

 استفاد می کنید در ابتدا  تدریس ترکیب  شما در حقیقت کلاس هاتی است که در صورتی که از  کلاس حضوری

 یا انتهای هر دوره یا ترم تشکیل می دهید. 

  از  اعلاناتدر این بخش شما کلاس خود و زمان آن را به دانشجویان اعلام می کنید و تنها به عنوان یک فایل

 آن استفاده می شود. 

 

 عنوان هر کلاس باید مشخص شود.  •
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ی وجود دارد می توانید این بخش را بر اسا • س در صورتی که مدرسی غیر از خودتان و یا تعداد متعددی از مدرستر

ی آن درس پر کنید.   مدرستر

 مدت زمان کلاس را مشخص کنید.  •

 که در این قسمت قرار داده شده است انتخاب می کنید.   Mapتاری    خ و مکان آن را هم با استفاده از  •

   
 

برای ایجاد کلاس  Adobe connectتان را به نرم افزار LMSدر صورتی که سیستم دانشگاهی شما  کلاس مجازی

مجازی متصل کرده است، عنوان کلاس را در این بخش وارد نموده و مدرس و تاری    خ و مدت زمان این کلاس را 

 را که کلاس شما بر روی آن آدرس برگزار می شود در این قسمت وارد می کنید.  URLمشخص کرده و آدرس 

 

  

  

  


